
شروع

اعلام فراخوان فرصت مطالعاتی
 از معاونت پژوھشی به دانشکده ھا 

بر اساس شیوه نامه اجرایی

برنامه ریزی برای برگزاری کمیته منتخب دانشکده

اعلام فراخوان فرصت مطالعاتی
از دانشکده به اعضای ھیات علمی 

احراز شرایط اولیه توسط دانشکده

ارسال پرونده به معاونت پژوھشی

خیر
 برگشت درخواست/پرونده

به عضو ھیات علمی

 بررسی درخواستھا در
شورای پژوھشی

 بررسی درخواستھا در
 ھیات رئیسه پس از اعلام

تاریخ تقریبی سفر

ارسال درخواست اعضای ھیات علمی
واجد شرایط به رئیس بخش

 تکمیل فرمھای پیوست4 و 5 آیین نامه ،فرم پذیرش اولیه و ) 
 تکمیل فرمھای ارتقا مرتبۀ اعضای ھیات علمی

(و درج فعالیتھای 5 سال گذشته

بله

 نظر کمیته منتخب در 
خصوص احراز شرایط

خیر

بله

خیر

بله

خیر

گردش کار فرصت مطالعاتی

ارسال پرونده به کمیسیون تخصصی ھیات ممیزه
جھت بررسی امتیازات پژوھشی و آموزشی 5
سال گذشته توسط معاون پژوھشی دانشگاه 

نظر کمیته تخصصی
خیر

بله



ابلاغ اسامی مورتایید ھیات رئیسه به
دانشکده و اعضای ھیات علمی ذینفع 

ارائه بلیط و ویزای متقاضیان به معاونت پژوھشی

پایان

بله

 تکمیل فرمھای پیوست 6 و 7 آیین نامه
و ارسال به معاونت پژوھشی توسط عضو ھیات علمی

 مراجعه به حراست و تکمیل
فرمھای مربوطه توسط عضو ھیات علمی

دریافت نامه از معاونت پژوھشی و مراجعه
به دفتر حقوق دانشگاه جھت اخذ تعھد از متقاضی

اعلام تاریخ خروج عضو ھیات علمی 
به رئیس دانشگاه توسط معاونت پژوھشی 

 درخواست معاونت پژوھشی از معاونت اداری مالی
برای صدور حکم فرصت مطالعاتی عضو ھیات علمی

پیگیری عضو ھیات علمی برای صدور حکم

 مراجعه به آقای تاج الدینی
برای دریافت بخش از ھزینه ھای فرصت مطالعاتی 

مراجعه به بخش مالی
برای دریافت چندماه از حقوق به صورت علی الحساب 

اعلام نماینده به معاونت پژوھشی توسط متقاضی

چنانچه برای گرفتن ویزا به  نامه
انگلیسی احتیاج بود به دفتر

مرکز ھمکاریھای علمی و بین
المللی مراجعه کرده و نامه را

دریافت نمایید


